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Regulamin udzielania zaméwien w Zakladzie Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w Katach Wroctawskich

CZESC1

Rozdziat I

PRZEPISY OGOLNE

Zakres spraw regulowanych Regulaminem.

Zakres stosowania

1.1.

1.2.

Zaktad Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w Katach Wroctawskich z siedzibg ul. 1 Maja 26 b,

55-080 Katy Wroctawskie - zwany dalej ,,Spotka” lub ,,zamawiajacym” - jest zamawiajacym

publicznym w rozumieniu art. 4 pkt 3 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien

publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pdzn. zm. — dalej ,,ustawa Pzp”) oraz

zamawiajacym sektorowym w rozumieniu art. 5 ust. 1 pkt ustawy Pzp przy wykonywania

dzialalno$ci sektorowej w zakresie gospodarki wodne;.

Spotka stosuje niniejszy Regulamin udzielania zamoéwien — zwany dalej ,,Regulaminem”, do:

1)

2)

3)

4)

zamowien klasycznych oraz organizowania konkursow, ktorych warto$¢ jest mniejsza

niz kwota 130 000 ztotych;

zamowien sektorowych oraz organizowania konkursow, a takze zamdéwien w

dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa ktorych warto$¢ mniejsza niz progi unijne;

zamowien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi, ktorych wartosé:

a) jest mniejsza niz wyrazona w ztotych roéwnowarto$¢ kwoty 1 000 000 euro — jako
zamawiajacy sektorowy,

b) jest mniejsza niz kwota 750 000 ztotych — jako zamawiajacy publiczny;

zamoOwien oraz organizowania konkursow:

1) ktorych Spotka jest obowigzana udzieli¢ lub ktore ma obowigzek przeprowadzi¢ na
podstawie innej, niz okreslona ustawg Pzp, procedury:

C) organizacji migdzynarodowe;j,

d) wynikajacej z porozumienia tworzacego zobowiazanie
prawnomigdzynarodowe, jak umowa mi¢dzynarodowa zawarta miedzy
Rzeczapospolita Polska a jednym lub wieloma panstwami niebedacymi
cztonkami Unii Europejskiej, w celu pozyskania dostaw, ushug lub robot
budowlanych na potrzeby zrealizowania Iub prowadzenia wspolnego
przedsigwzigcia;

2) w calosci finansowanych przez organizacje migdzynarodowa lub miedzynarodowsg
instytucj¢ finansujaca, jezeli Spotka stosuje do tych zamoéwien lub konkursow inna,
niz okreSlona ustawa Pzp, procedur¢ organizacji migdzynarodowej lub
miedzynarodowej instytucji finansujgce;j;

3) finansowanych w ponad 50% przez organizacj¢ mig¢dzynarodowa lub
mi¢dzynarodowg instytucje finansujaca, jezeli uzgodniono z nimi zastosowanie do
tych zaméwien lub konkurséw innej, niz okreslona ustawg Pzp, procedury

organizacji miedzynarodowej lub migdzynarodowej instytucji finansujace;.
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Regulamin udzielania zaméwien w Zakladzie Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w Katach Wroctawskich

1.3. Do stosowania Regulaminu zobowigzane sa komorki organizacyjne Spotki oraz osoby trzecie,
ktorym Spotka powierzyta na bazie Regulaminu przygotowanie lub przeprowadzenie

postgpowania o udzielenie zamowienia.
Przeliczenie warto$ci wyrazonych w euro.

1.4. Do przeliczania kwot wartosci zamowien wyrazonych w Regulaminie w euro, stosuje si¢
sredni kurs zlotego w stosunku do euro, stanowigcy podstawe przeliczania warto$ci zamdwien

lub konkursow, ustalonym zgodnie z ustawag Pzp.
Rozdziat I Podstawowe zasady 1 pojecia

2.1.  Regulamin okresla zasady, formy i tryby udzielania zamoéwien, $rodki ochrony prawnej,
kontrole udzielania zamdéwien, a takze tryb rozpatrzenia protestow ztozonych w toku
postgpowania o udzielenie zamowienia w Spotce.

2.2.  llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1)  cenie - nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ wyrazong w jednostkach pieni¢znych, ktorg
kupujacy jest obowigzany zaptaci¢ przedsigbiorcy za towar lub ustuge, nawet jezeli jest
ptacona na rzecz osoby niebedacej przedsiebiorca. W cenie uwzglednia si¢ podatek od
towarow i ushug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrgbnych przepisow
sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towaréw i ustlug (VAT) lub
podatkiem akcyzowym. Przez cene rozumie si¢ roéwniez stawke taryfowa.

2)  cenie jednostkowej — nalezy przez to rozumie¢ cene ustalong za jednostke okreslonego
towaru (ustugi), ktorego ilos¢ lub liczba jest wyrazona w jednostkach miar
W rozumieniu przepiséw o miarach;

3)  dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktorymi sg rzeczy
ruchome, energia, woda oraz prawa majgtkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu,
w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktoére moze obejmowac¢ dodatkowo
rozmieszczenie lub instalacje;

4)  elektronicznym procesie udzielania zaméwien — nalezy przez to rozumiec
postegpowania prowadzone drogg elektroniczng;

5)  kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ osob¢ lub organ, ktory zgodnie
z obowigzujacymi przepisami, statutem lub umowa, jest uprawniony do zarzadzania
zamawiajacym, z wylaczeniem pelnomocnikéw ustanowionych przez zamawiajacego;

6) komisji przetargowej - nalezy przez to rozumie¢ zespét pomocniczy Kierownika
Zamawiajacego, powotywany do oceny wnioskow o dopuszczenie do udzialu
w postegpowaniu lub ofert, oraz do dokonywania innych, powierzonych przez
kierownika zamawiajgcego, czynno$ci w postepowaniu lub zwigzanych z

przygotowaniem postepowania;
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7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumiec:

a) oferte, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu oraz kryteriow
jakosciowych, odnoszacych si¢ do przedmiotu zamdowienia, albo

b) oferte z najnizsza ceng lub kosztem, gdy jedynym kryterium oceny jest cena lub
koszt;

newralgicznych robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ roboty budowlane

przeznaczone do celow bezpieczenstwa, ktoére wigza si¢ z korzystaniem z informacji

niejawnych lub informacji podlegajacych ochronie ze wzgledow bezpieczenstwa,

wymagajg ich wykorzystania lub je zawieraja;

newralgicznym sprzecie - nalezy przez to rozumie¢ sprzet przeznaczony do celow

bezpieczenstwa, ktory wiaze si¢ z korzystaniem z informacji niejawnych lub informacji

podlegajacych ochronie ze wzgledéw bezpieczenstwa, wymaga ich wykorzystania lub

je zawiera;

newralgicznych uslugach - nalezy przez to rozumie¢ ustugi przeznaczone do celow

bezpieczenstwa, ktore wigza si¢ z korzystaniem z informacji niejawnych lub informacji

podlegajacych ochronie ze wzgledow bezpieczenstwa, wymagaja ich wykorzystania lub

je zawieraja;

obiekcie budowlanym - nalezy przez to rozumie¢ wynik calosci robot budowlanych

w zakresie budownictwa lub inzynierii ladowej i wodnej, ktory moze samoistnie

spetnia¢ funkcj¢ gospodarcza lub techniczna;

platformie zakupowej — nalezy przez to rozumie¢ wykorzystywany i stosowany przez

Zamawiajacego system informatyczny transakcji on-line do udzielania zamoéwien na

dostawy, ustugi i roboty budowlane, stuzacy do komunikacji z wykonawcami oraz

sktadania ofert handlowych;

podmiotowych srodkach dowodowych - nalezy przez to rozumieé¢ $rodki stuzace

potwierdzeniu  braku podstaw  wykluczenia, spelniania warunkéw udziatu

w postgpowaniu lub kryteriow selekcji, z wyjatkiem o$wiadczenia, o ktorym mowa

w ust. 6.13 Regulaminu;

progach unijnych — nalezy przez to rozumie¢ kwoty wartosci zamowien lub

konkurséw okreslone w ustawie Pzp;

przedmiotowych Srodkach dowodowych - nalezy przez to rozumie¢ srodki stuzace

potwierdzeniu zgodnosci oferowanych dostaw, ustug Iub robot budowlanych

z wymaganiami, cechami lub kryteriami okreslonymi w opisie przedmiotu zamdéwienia

lub opisie kryteriow oceny ofert, lub wymaganiami zwigzanymi z realizacja

zamoOwienia;

pracach towarzyszacych - nalezy przez to rozumie¢ prace niezb¢dne do wykonania

robot podstawowych nie zaliczane do robdt tymczasowych np.: geodezyjne wytyczanie

i inwentaryzacja powykonawcza, utrzymanie i likwidacja terenu budowy, dziatania
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17)

18)

19)

20)

21)

22)

23)

24)

ochronne zgodnie z warunkami bhp, doprowadzenie wody i energii do punktoéw
wykorzystania przy realizacji robot, zabezpieczenie robot przed woda odpadowa,
usuwanie odpadéw z obszaru budowy oraz usuwanie zanieczyszczen, wynikajacych
z robot wykonywanych przez wykonawce, przywrdcenie terenu do stanu pierwotnego;
robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robot budowlanych, okreslonych w zalaczniku II do dyrektywy
2014/24/UE, w zalaczniku 1 do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dzialem 45
zatacznika I do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady
z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz.
WE L 340 z16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm.), zwanego dalej ,,Wspolnym Stownikiem
Zamowien”, lub obiektu budowlanego, a takze realizacj¢ obiektu budowlanego za
pomoca dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okre§lonymi przez
zamawiajacego;

robotach podstawowych - nalezy przez to rozumie¢ minimalny zakres prac, ktére po
wykonaniu sg mozliwe do odebrania pod wzgledem ilosci i wymogdéw jakosciowych
oraz uwzgledniajg przyjety stopien scalenia robot;

robotach tymczasowych — nalezy przez to rozumie¢ roboty, ktére sa projektowane
i wykonywane jako potrzebne do wykonania robot podstawowych, ale nie sa
przekazywane zamawiajacemu i sg usuwane po wykonaniu robot podstawowych,
z wylaczeniem przypadkow, gdy istnieja uzasadnione podstawy do ich odrgbnego
rozliczania np.: wykonanie niezbgdnych drog tymczasowych, rusztowan, zadaszen itp.,
utozenie ktadek nad wykopami wraz z zabezpieczeniem i sygnalizacja $wietlna,
wykonanie przejazdow do posesji itp. na czas prowadzenia robot budowlanych,
przejecie i odprowadzenie, pompowania wod z wykopow prowadzonych w gruntach
mokrych inawodnionych oraz ich odprowadzanie, oznakowanie robdt w tym
wykonanie na czas budowy tablic informacyjnych o budowie zgodnie z
obowigzujacymi przepisami itp.

Srodkach komunikacji elektronicznej - nalezy przez to rozumie¢ $rodki komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $§wiadczeniu ustug droga
elektroniczng (Dz. U. z 2019 r. poz. 123 1 730);

stronie internetowej — nalezy przez rozumie¢ strong internetowa Spotki;

ushugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie §wiadczenia, ktore nie sa robotami
budowlanymi lub dostawami;

wszczecie postepowanie - nalezy przez to rozumie¢ zamieszczenie ogloszenia,
przekazanie zaproszenia do negocjacji albo zaproszenia do sktadania ofert;

wykonawey - nalezy przez to rozumie¢ osob¢ fizyczng, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie

rob6t budowlanych Iub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie
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25)
26)

27)

28)

29)

30)

ustug lub ubiega si¢ o udzielenie zamoéwienia, zlozyla oferte¢ lub zawarla umowe w

sprawie zamowienia;

zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Spotke;

zaméwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierana migdzy

zamawiajacym a wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od

wybranego wykonawcy robdt budowlanych, dostaw lub ustug;

zaméwieniu klasycznym - nalezy przez to rozumie¢ zamdwienie udzielane przez

zamawiajacego publicznego oraz zamawiajacego subsydiowanego inne niz zamowienie

sektorowe i zamowienie w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa;

zamoéwieniu na uslugi spoleczne i inne szczegélne ushugi - nalezy przez to rozumiec

zamowienia klasyczne lub zaméwienia sektorowe, na uslugi wymienione odpowiednio

w zalaczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE oraz zataczniku XVII do dyrektywy

2014/25/UE;

zamoéwieniu sektorowym — nalezy przez to rozumie¢ zamoéwienie udzielane przez

Spotke w celu prowadzenia dziatalnosci sektorowej w zakresie gospodarki wodnej,

gdzie rodzajem dziatalnosci sektorowe;j jest:

a) udostepnianie lub obstuga statych sieci przeznaczonych do $wiadczenia ustug
publicznych w zwigzku z produkcja, transportem lub dystrybucja wody pitnej,

b) dostarczanie wody pitnej do sieci, o ktérych mowa w lit. a, chyba ze dostarczanie
wody pitnej do sieci uzaleznione jest wylacznie od wlasnego zuzycia Spotki

i w okresie ostatnich 3 lat tacznie z rokiem, w ktérym udziela si¢ zamowienia, nie

przekracza 30% wielkosci jego tacznej produkeji,:

C) zwigzane z dziatalno$cia, o ktorej mowa w lit. a i b, dziatania w zakresie:

—  projektéw dotyczacych inzynierii wodnej, nawadniania lub melioracji, pod
warunkiem ze ilo$¢ wody wykorzystywanej do celow dostaw wody pitnej
stanowi ponad 20% lacznej iloSci wody dostepnej dzieki tym projektom lub
instalacjom nawadniajacym lub melioracyjnym,

— odprowadzania lub oczyszczania Sciekow.

Przez dostarczanie i dystrybucje¢ nalezy rozumie¢ réwniez produkcje, sprzedaz hurtowa
i detaliczna.

zamoéwieniu w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa - nalezy przez to rozumied
zamowienie udzielane przez Spotke, jako zamawiajacego publicznego lub
zamawiajgcego sektorowego, ktorego przedmiotem sg:

a) dostawy sprzetu wojskowego, w tym wszelkich jego czes$ci, komponentow,

podzespotow lub jego oprogramowania,
b) dostawy newralgicznego sprzetu, w tym wszelkich jego czgéci, komponentow,

podzespotow lub jego oprogramowania,
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2.3.

2.4.

c) roboty budowlane, dostawy i ushugi zwigzane z zabezpieczeniem obiektow
bedacych w dyspozycji podmiotow realizujacych zamowienia w dziedzinach
obronnosci i bezpieczenstwa lub zwigzane ze sprzgtem, o ktorym mowa w lit. ai b,
i wszystkich jego czgsci, komponentdw i podzespotow zwigzanych z cyklem zycia
tego produktu lub ustugi,

d) roboty budowlane i uslugi przeznaczone wytacznie do celéw wojskowych,
newralgiczne roboty budowlane lub newralgiczne ustugi.

Regulamin wprowadza jednolite zasady przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamodwienia celem zastosowania przy wydatkowaniu $rodkéw finansowych
zasady uczciwej konkurencji i rowne traktowanie wykonawcow.

Kierownik Zamawiajacego, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek, moze ustali¢ inny sposob

realizacji zamowienia niz okreslony w niniejszym Regulaminie.

Rozdziat I Organizacja udzielania zamowien w Spotce

3.1
3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

Postgpowanie o udzielenie zamowienia przygotowuje i przeprowadza Spotka.

Spotka moze powierzy¢ przygotowanie lub przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamOwienia wlasnej jednostce organizacyjnej lub osobie trzecie;j.

Podmioty, o ktorych mowa w wust. 3.2 Regulaminu, dzialaja jako pelmomocnicy
Zamawiajacego.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdéwienia odpowiadaja
osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynno$ci w postgpowaniu oraz czynnoS$ci
zZwigzane z przygotowaniem postepowania.

W celu uniknigcia konfliktu interesow zamoéwienia nie mogg by¢ udzielane podmiotom
powigzanym z Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo, a osoby wykonujace w imieniu
Zamawiajacego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorace udziat
w procesie oceny ofert, nie mogg by¢ powiazane osobowo lub kapitatowo z wykonawcami,
ktorzy ztozyli oferty, chyba Ze udziat tego podmiotu w postepowaniu nie zaktoci konkurencji.
Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy Spotka
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Spotki lub osobami
wykonujacymi w imieniu Spotki czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru

wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

1) uczestniczeniu jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,

3) petieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa

w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia

w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
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3.7.

3.8.

Kazda osoba wykonujaca czynnos$ci w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia, po powzigciu
przez nig wiadomosci o istnieniu podstaw wytaczenia, jednak nie pdzniej niz w dniu wyboru
oferty najkorzystniejszej, sktada pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w ust. 3.6 Regulaminu pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe
zeznania, a takze — w przypadku pracownikow Zamawiajagcego — pod rygorem
odpowiedzialno$ci z tytulu cigzkiego naruszenia podstawowych obowigzkow pracowniczych.
Os$wiadczenie nalezy niezwlocznie aktualizowaé, jezeli zaistnieja okoliczno$ci nowe, o
ktérych osoba wykonujaca czynnosci dowiedziata si¢ w trakcie postepowania.

Czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia podjgte przez osobe, ktora nie zlozyla
o$wiadczenia o ktérym mowa w ust. 3.7 Regulaminu lub ktora podlega wylaczeniu, po
powzieciu przez nig wiadomos$ci o okolicznos$ciach, o ktorych mowa w ust. 3.6 Regulaminu,
powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajacych

na wynik postgpowania.

Komisja Przetargowa

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

3.13.

Kierownik Zamawiajacego moze samodzielnie, lub na wniosek kierownikéw dziatéw lub
pracownikow na stanowiskach samodzielnych (druk KO), powota¢ komisje do
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia, zwang dalej ,,Komisjg”. Cztonkowie
Komisji dokonujg przyjecia swoich obowigzkdéw poprzez ztozenie o§wiadczenia.

Komisja moze mie¢ charakter staty lub by¢ powolywana do przygotowania i przeprowadzenia
okreslonych postgpowan, a jej prace moga odbywaé si¢ przy pomocy narzedzi
elektronicznych.

Cztonkéw Komisji, samodzielnie Iub na wniosek, powotuje i odwotuje Kierownik
Zamawiajgcego.

Kazdy cztonek Komisji niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci,
o ktorych mowa w ust. 3.6 Regulaminu, jest obowigzany w kazdym czasie wylaczy¢ si¢
z udziatu w pracach komisji o czym niezwlocznie informuje Przewodniczacego Komisji.
Kazdy cztonek Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac

si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i do§wiadczeniem.

Sklad Komisji

3.14.

3.15.

Komisja sktada si¢ z co najmniej trzech oséb w tym z Przewodniczacego, Sekretarza oraz
pozostalych cztonkow Komisji, jezeli sg niezbedni.

Jezeli dokonanie okreslonych czynnos$ci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamoéwienia wymaga wiadomos$ci specjalnych, Kierownik
Zamawiajgcego, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek Przewodniczacego, moze powotac

bieglych. Przepis ust. 3.6 - 3.8 Regulaminu stosuje si¢ odpowiednio.
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Zakres obowiazkow i odpowiedzialnosci czlonkow Komisji

3.16. Do zadan Przewodniczacego nalezy zorganizowanie oraz kierowanie pracg Komisji,

w szczegolnosci:

1) przekazywanie na biezaco Kierownikowi Zamawiajgcego informacji o tresci sktadanych

os$wiadczen,
2) wyznaczanie terminow posiedzen Komisji, jezeli sg niezbedne, oraz ich prowadzenie,

3) podziat prac migdzy cztonkéw Komisji,

4) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie

zamoOwienia,

5) niezwloczne informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych

z pracami Komisji w toku postepowania o udzielenie zamdwienia.

6) powtdrzenie czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia podjgte przez osobe

podlegajaca wylaczeniu na podstawie ust. 3.6 Regulaminu, z wyjatkiem otwarcia ofert

oraz innych czynno$ci faktycznych niewptywajacych na wynik postepowania.

3.17. Do zadan Sekretarza nalezy w szczegdlnosci:

1) przygotowanie niezbednych wnioskow, dokumentow, drukow oraz materialéow biurowych

potrzebnych do normalnej pracy Komisji,

2) niezwloczne sporzadzenie informacji z otwarcia ofert, zamieszczenie jej na stronie

internetowej, jezeli jest to konieczne, oraz przekazanie Kierownikowi Zamawiajacego;

3) bezposrednio po sporzadzeniu informacji z otwarcia ofert, zebranie o$wiadczenia na

druku ZP-1 o braku Iub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 3.6 Regulaminu —

wlasnego oraz od pozostatych cztonkow Komisji, a takze od innych os6b wykonujacych

czynnoS$ci po stronie zamawiajgcego oraz niezwloczne przekazanie Przewodniczgcemu

informacji o tresci ztozonych o§wiadczen;

4) przygotowanie tresci pism i po akceptacji Kierownika Zamawiajgcego nadzor nad

przekazaniem ich wedtug rozdzielnika;

5) dokumentowanie postepowania zgodnie z zapisami Regulaminu.

3.18. Wszyscy czlonkowie Komisji odpowiadaja za terminowe — w terminie okreslonym przez

Przewodniczacego — sktadanie wszelkich dokumentéw i drukow, ktére sa od nich wymagane

przez Przewodniczacego.

Tryb pracy Komisji

3.19. Komisja, przygotowujac postgpowanie o udzielenie zamowienia, w szczeg6élnosci

przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajacego:

1) propozycje wyboru trybu udzielenia zaméwienia wraz z uzasadnieniem,

2) projekt specyfikacji warunkéw zamowienia, zaproszenia do udzialu w postgpowaniu,

zaproszenia do sktadania ofert albo zapytania ofertowego,
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3.20.

3.21.

3.22.

3.23.

3) propozycj¢ zaproszenia do negocjacji w trybie zamdwienia z wolnej re¢ki, ze wskazaniem
podmiotu, z ktorym majg by¢ prowadzone negocjacje,

4) ogloszenia wymagane dla danego trybu postepowania o udzielenie zamowienia,

5) projekty innych dokumentow, w szczegdlnosci wnioski do wlasciwego organu o wydanie
decyzji wymaganych prawem.

Jezeli postepowanie jest prowadzone w formie elektronicznej na Platformie zakupowej, w

trybie przetargu nieograniczonego, informacje¢ z otwarcia ofert zawierajacg co najmniej kwotg

przeznaczong na sfinansowanie zamowienia oraz nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow,

a takze informacje dotyczace ceny zamieszcza si¢ niezwlocznie na Platformie zakupowej oraz

przekazuje Kierownikowi Zamawiajacego.

Komisja moze najpierw dokona¢ oceny ofert, a nastgpnie zbada¢, czy wykonawca, ktérego
oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki

udzialu w postepowaniu.

Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od
zawarcia umowy Ww sprawie zamoOwienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, Komisja moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert
sposrod ofert pozostalych w postepowaniu wykonawcoéw oraz wskaza¢ najkorzystniejsza

oferte albo wnioskowa¢ o uniewaznienie postepowania.

Komisja kieruje do Kierownika Zamawiajgcego w szczegolnosci:

a) propozycje pism w ktorych moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert,

b) wnioski o wykluczenie wykonawcy lub odrzucenie oferty wykonawcy,

c) wnioski o uniewaznienie postgpowania,

d) propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejsze;j
oferty,

— podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zakonczenie pracy Komisji

3.24.

3.25.
3.26.

Komisja konczy prac¢ po zatwierdzeniu wyniku postgpowania przez Kierownika
Zamawiajgcego.
Tresci pism, po akceptacji Kierownika Zamawiajacego, przekazuje si¢ wedtug rozdzielnika.

Postepowanie dokumentuje si¢ zgodnie z zapisami Regulaminu.

Rozdzial IV Zasady i tryby udzielania zamowien

4.1.

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia przygotowuje 1 przeprowadza si¢ w Sposob

zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow.
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4.2.  Spehlienie wymogoéw, o ktorych mowa w ust. 4.1 Regulaminu nast¢gpuje z zachowaniem

zasad:

1)  jawnoS$ci — w szczego6lnosci rozumianej jako upublicznienie ogloszenia co najmniej na

stronie internetowej lub, w przypadku zaméwien dofinansowanych przez inny podmiot

lub instytucje, w inny sposob wynikajgcy z umowy z podmiotem lub instytucja,

2)  niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zamowienia - w szczego6lno$ci rozumianego

jako dokonywanie opisu przedmiotu zamdéwienia z unikaniem wskazywania w opisie

konkretnych wykonawcow,

3)  réwnego dostepu dla podmiotéw gospodarczych ze wszystkich panstw cztonkowskich —

w szczegblnosci  rozumianej jako zakaz stawiania wymagan powodujacych

dyskryminacj¢ wzgledem wykonawcoéw z innych panstw. Przykladowo, zakazane sa

wymagania naktadajace:

a) posiadanie przez wykonawce doswiadczenia w wykonywaniu zamoOwienia

w Polsce,

b) posiadanie przez wykonawce doswiadczenia w realizacji zamowien

wspotfinansowanych w ramach funduszy UE lub funduszy krajowych.

4)  wzajemnego uznawania dyplomow, Swiadectw i innych dokumentéw potwierdzajacych

posiadanie kwalifikacji, zgodnie z polskim prawem,

5)  odpowiednich termindéw - w szczego6lnosci rozumianych jako wyznaczenie termindéw

umozliwiajagcych wykonawcom zapoznanie si¢ z opisem przedmiotu zamoéwienia,

przygotowanie i ztozenie oferty,

6)  przejrzystego i obiektywnego podejscia - w szczegolnosci rozumianego jako obowigzek

wylaczenia 0sob wykonujacych czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamdowienia

jezeli moze istnie¢ konflikt interesow osoby wykonujgce w imieniu Zamawiajacego

czynnosci zwiazane z procedura wyboru wykonawcy, w tym biorace udzial w procesie

oceny ofert, nie moga by¢ powigzane osobowo lub kapitatowo z wykonawcami, ktorzy

ztozyli oferty.

4.3.  Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie

zamoOwienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronnosc¢ i obiektywizm.

4.4.  Postgpowanie o udzielenie zamoOwienia jest jawne.

4.5. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia, z zastrzezeniem wyjatkéw okreslonych

w Regulaminie, prowadzi si¢ zgodnie z wyborem Zamawiajacego, z zachowaniem formy

pisemnej lub elektroniczne;.

4.6. Postgpowanie w formie elektronicznej moze by¢ prowadzone na Platformie zakupowe;.
4.7. Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.
4.8.  Trybami udzielania zamowienia sg:

1)  przetarg nicograniczony,
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2)  przetarg ograniczony,

3)  negocjacje,

4)  zapytanie ofertowe,

5)  zamowienie z wolnej reki,

6)  rozeznanie cen rynkowych.

Rozdziat V.~ Wykonawcy.

5.1

5.2.

5.3.

54.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegaja wykluczeniu;

2) spelniajg warunki udzialu w postgpowaniu, o ile zostaly one okre$lone przez
zamawiajacego.

Zamawiajacy moze zastrzec obowigzek osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych

zadan dotyczacych:

1) zamoéwien na roboty budowlane lub ustugi;

2) prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacja, w ramach zamowienia na dostawy.

Wykonawcy moga wspodlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamdwienia, jezeli zamawiajacy

dopuszcza taka mozliwos¢.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 5.3 Regulaminu, wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika

do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo do reprezentowania

W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia.

Zamawiajacy nie moze wymaga¢ od wykonawcow wspodlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie

zamOwienia posiadania okreslonej formy prawnej w celu zlozenia oferty lub wniosku

o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

W odniesieniu do wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia

zamawiajacy moze okresli¢ wymagania zwigzane z realizacjg zaméwienia w inny sposob niz

w odniesieniu do pojedynczych wykonawcow.

Przepisy dotyczace wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do wykonawcdéw wspdlnie

ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcoOw wspolnie ubiegajacych si¢ o zamdwienie, aby

wraz z ofertg lub przed zawarciem umowy w sprawie zaméwienia, zlozyli kopi¢ umowy

regulujacej wspotprace tych wykonawcow.

Zamawiajacy moze zastrzec obowigzek osobistego wykonania przez poszczegdlnych

wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia, kluczowych zadan

dotyczacych:

1) zamoéwien na roboty budowlane lub ushugi;

2) prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacja, w ramach zamowienia na dostawy.

Lista kwalifikowanych wykonawcow
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5.10. Spotka moze prowadzi¢ List¢ Kwalifikowanych Wykonawcow, ktora jest zbiorem danych

teleadresowych, samodzielnie sktadanych przez Wykonawcow, a takze danych teleadresowych

uzyskiwanych lub zbieranych z inicjatywy Spoiki.

5.11. Dane teleadresowe Wykonawcy moga by¢ usuwane z Listy zainteresowanych Wykonawcow,

jezeli Wykonawca, po zaproszeniu do sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu

w postepowaniu albo zlozenia oferty, dwukrotnie nie ztozyt odpowiednio wniosku lub oferty.

Rozdziat VI

Kwalifikacja podmiotowa wykonawcow.

Podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdowienia

6.1.  Z postgpowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawce:

1)  bedacego osoba fizyczna, ktorego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a)

b)

d)

f)

9)

h)

udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu
popelnienie przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego, o ktérym mowa w art.
258 Kodeksu karnego,

handlu ludZzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub
art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie;

finansowania przestgpstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa
w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania
stwierdzenia przestgpnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich
pochodzenia, o ktorym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego,
lub majace na celu popelnienie tego przestgpstwa,

powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa
w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktéorych mowa w art. 296-307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow, o ktérych mowa w art. 270-
277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

o ktorym mowa w art. 9 ust. 11 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym

wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;
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2)

3)

4)
5)

6)

7)

jezeli urzgdujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspolnika
spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spoétce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktorym mowa w pkt 1;
wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzjg
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub skladek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed
uplywem terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu
albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkow,
optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawarl wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

wobec ktorego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ o zamowienia publiczne;

jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze

wykonawca zawarl z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaktdcenie

konkurencji, w szczeg6lnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitalowej w

rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 1. o ochronie konkurencji i konsumentow,

ztozyli odrgbne oferty, oferty czeSciowe lub wnioski o dopuszczenie do udzialu w

postgpowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od

siebie;

jezeli, w przypadkach, o ktéorych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp, doszto do

zaktocenia konkurencji wynikajgcego z wczeSniejszego zaangazowania tego

wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w

rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow,

chyba Ze spowodowane tym zakltocenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny
sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia;

ktory naruszyl obowiazki dotyczace platnosci podatkow, optat lub skladek na

ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, chyba Ze:

a) wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do skladania wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania
ofert dokonal ptatnosci naleznych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigZzace
porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci,

b) kwota zaleglych podatkéw lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne jest niewielka
albo sytuacja ekonomiczna lub finansowa wykonawcy, jest wystarczajgca do

wykonania zamowienia;
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8)

9)

10)

11)

12)

13)

w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, ogloszono upadtos¢, ktorego aktywami
zarzadza likwidator lub sad, zawarl uklad z wierzycielami, ktérego dziatalnosé¢
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej
procedury;

ktoéry w sposéb zawiniony powaznie naruszyl obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwosé, w szczegolnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub
razagcego niedbalstwa nie wykonal lub nienalezycie wykonat zamowienie, co
zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomoca stosownych dowodow;

ktéry, z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie
wykonat lub nienalezycie wykonat albo dlugotrwale nienalezycie wykonywal istotne
zobowigzanie wynikajace z wczedniejszej umowy w sprawie zamdwienia publicznego
lub umowy koncesji, co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstapienia od umowy,
odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji uprawnien z tytulu rekojmi za
wady;

ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajgcego w biad przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega wykluczeniu,
spetnia warunki udzialu w postgpowaniu lub kryteria selekcji, co mogto mie¢ istotny
wplyw na decyzje podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, lub ktéry zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawic
wymaganych podmiotowych §rodkéw dowodowych;

ktory bezprawnie wptywat lub prébowal wptywa¢ na czynno$ci zamawiajacego lub
prébowat pozyska¢ lub pozyskal informacje poufne, mogace daé mu przewage
w postepowaniu o udzielenie zamowienia;

ktéry w wyniku lekkomys$lnosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajace
w blad, co moglo mie¢ istotny wplyw na decyzje podejmowane przez zamawiajacego

w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

6.2.  Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez zamawiajacego na kazdym etapie postgpowania

o udzielenie zamoOwienia.

Warunki udzialu w post¢powaniu

6.3. Zamawiajacy okreSla warunki udzialu w postgpowaniu w sposdb proporcjonalny do

przedmiotu zamodwienia oraz umozliwiajacy ocen¢ zdolno$ci wykonawcy do nalezytego

wykonania zamowienia, w szczegdIno$ci wyrazajac je jako minimalne poziomy zdolnos$ci.

6.4.  Warunki udzialu w postgpowaniu mogg dotyczy¢:

1)

zdolnos$ci do wystepowania w obrocie gospodarczym;
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2)  uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile

wynika to z odrebnych przepisow;
3)  sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

4)  zdolnosci technicznej lub zawodowe;.

6.5. W odniesieniu do warunku dotyczacego zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym

zamawiajacy moze wymagacé, aby wykonawcy prowadzacy dziatalnos¢ gospodarcza lub

zawodowa byli wpisani do jednego z rejestrow zawodowych lub handlowych prowadzonych

w kraju, w ktorym maja siedzibe lub miejsce zamieszkania.

6.6. W odniesieniu do uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalno$ci gospodarczej lub

zawodowe] zamawiajacy moze W postepowaniu o udzielenie zamdwienia wymagac

udowodnienia posiadania:

1)  odpowiedniego zezwolenia, licencji, koncesji lub wpisu do rejestru dziatalnosci

regulowanej lub

2)  odpowiedniego zezwolenia, licencji, koncesji lub wpisu do rejestru dziatalnosci

regulowanej, jezeli ich posiadanie jest niezbedne do $wiadczenia okre$lonych uslug

w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, lub

3) statusu cztonka danej organizacji, jezeli cztonkostwo w tej organizacji jest niezbedne do

swiadczenia okre§lonych ustug w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibg lub miejsce

zamieszkania.

6.7. W odniesieniu do sytuacji finansowej lub ekonomicznej zamawiajgcy moze okresli¢ warunki,

ktore zapewnig posiadanie przez wykonawcow zdolnosci ekonomicznej lub finansowej

niezbednej do realizacji zamdwienia. W tym celu zamawiajagcy moze wymagad

w szczegolnoscei:

1)  aby wykonawcy posiadali okreslone minimalne roczne przychody, w tym okreslone

minimalne roczne przychody w zakresie dzialalno$ci objetej zamowieniem, jednak

wymaganie to nie moze przekroczy¢ dwukrotnosci wartosci zamowienia;

2) aby wykonawcy przedstawili informacje na temat ich rocznych sprawozdan

finansowych wykazujacych w szczegdlnosci stosunek aktywow do zobowigzan;

3) posiadania przez wykonawce odpowiedniego ubezpieczenia odpowiedzialno$ci

cywilnej;

4)  osiadania przez wykonawce okreslonej zdolno$ci kredytowej lub srodkow finansowych.

6.8. W odniesieniu do zdolno$ci technicznej lub zawodowej zamawiajacy moze okresli¢ warunki

dotyczace niezbednego wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych, do$wiadczenia, potencjalu

technicznego wykonawcy lub 0sob skierowanych przez wykonawce do realizacji zamoéwienia,

umozliwiajace realizacj¢ zamowienia na odpowiednim poziomie jakosci. W szczegodlnosci

zamawiajagcy moze wymagac, aby wykonawcy spelniali wymagania odpowiednich norm

zarzadzania jakoscig, w tym w zakresie dostgpnosci dla osdb niepelnosprawnych, oraz
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systemow lub norm zarzadzania $rodowiskowego, wskazanych przez zamawiajacego
w ogloszeniu o zaméwieniu lub w dokumentach zaméwienia.

6.9.  Oceniajac zdolno$¢ techniczng lub zawodowa, zamawiajacy moze, na kazdym etapie
postgpowania, uznaé, ze wykonawca nie posiada wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie
przez wykonawcg sprzecznych interesow, w szczegolnosci zaangazowanie zasobOw
technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne przedsigwzigcia gospodarcze wykonawcy
moze mie¢ negatywny wpltyw na realizacj¢ zamdwienia.

6.10. Zamawiajacy moze okreslic szczegdlny sposob spetniania przez wykonawcoéw wspolnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia warunkow udzialu w postepowaniu.

6.11. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia dotaczaja odpowiednio do
wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo do oferty o§wiadczenie, z ktérego

wynika, ktore roboty budowlane, dostawy lub ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy.

Podmiotowe Srodki dowodowe

6.12. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia zamawiajacy moze zada¢ podmiotowych srodkow
dowodowych na potwierdzenie:

1)  braku podstaw wykluczenia;
2) spetniania warunkow udzialu w postepowaniu lub kryteriow selekcji.

6.13. Do wniosku o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu albo do oferty wykonawca dotacza
o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spetnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu
lub kryteriow selekcji, w zakresie wskazanym przez zamawiajacego.

6.14. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamowienie przez wykonawcow, oswiadczenie,
o ktérym mowa w ust. 6.13 Regulaminu, sktada kazdy z wykonawcéw. Oswiadczenia te
potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu
lub kryteriow selekcji w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcow wykazuje spelnianie
warunkow udzialu w postgpowaniu lub kryteriow selekc;ji.

6.15. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow zlozenia wraz z wnioskiem o dopuszczenie do
udziatu w postgpowaniu lub wraz z oferta, wszystkich lub niektorych podmiotowych $rodkow
dowodowych aktualnych na dzien ich zlozenia.

6.16. Jezeli zachodza uzasadnione podstawy do uznania, Ze zlozone uprzednio podmiotowe $rodki
dowodowe nie sg juz aktualne, zamawiajacy moze w kazdym czasie wezwa¢ wykonawce lub
wykonawcow do zlozenia wszystkich lub niektorych podmiotowych $rodkéw dowodowych

aktualnych na dzien ich zlozenia.

Przedmiotowe Srodki dowodowe
6.17. Zamawiajacy moze zada¢ przedmiotowych srodkow dowodowych na potwierdzenie, ze

oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane spelniajg okreslone przez zamawiajgcego
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wymagania, cechy lub kryteria. Zamawiajacy wskazuje wymagane przedmiotowe $rodki
dowodowe w ogloszeniu o zamdéwieniu lub dokumentach zaméwienia.

6.18. Jezeli zamawiajacy zada zlozenia przedmiotowych $rodkéw dowodowych, wykonawca sktada
je wraz z ofertg.

6.19. Jezeli wykonawca nie ztozyt przedmiotowych s$rodkéw dowodowych Ilub zlozone
przedmiotowe $rodki dowodowe sa niekompletne, zamawiajacy wzywa do ich zlozenia lub
uzupetnienia w wyznaczonym terminie, o ile przewidziat to w ogloszeniu o zaméwieniu lub
dokumentach zamowienia.

6.20. Przepisu ust. 6.19 Regulaminu nie stosuje si¢, jezeli przedmiotowy srodek dowodowy stuzy
potwierdzeniu zgodnosci z cechami lub kryteriami okre§lonymi w opisie kryteriow oceny
ofert lub, pomimo ztozZenia przedmiotowego $srodka dowodowego, oferta podlega odrzuceniu
albo zachodzg przestanki uniewaznienia postgpowania.

6.21. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci przedmiotowych

srodkéw dowodowych.
Rozdziat VII Komunikacja zamawiajagcego z wykonawcami.

7.1.  Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia i w konkursie, w tym skladanie ofert,
wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub konkursie, wymiana informacji
oraz przekazywanie dokumentéw lub oswiadczen miedzy zamawiajacym a wykonawca,
odbywa sie zgodnie z wyborem zamawiajacego, w szczego6lnosci przy uzyciu $rodkow
komunikacji elektroniczne;.

7.2. W przypadku skladania ofert na Platformie zakupowej zastosowanie ma Regulamin
Internetowej Platformy zakupowe;j - platformazakupowa.pl - Open Nexus Sp. z 0.0.

7.3. Komunikacja ustna dopuszczalna jest w toku negocjacji lub dialogu oraz za zgoda
Zamawiajacego, w odniesieniu do informacji, ktore nie sg istotne, w szczegdlnosci nie dotycza
ogloszenia o zamowieniu lub dokumentéow zamowienia, wnioskow o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu lub konkursie, potwierdzenia zainteresowania, ofert lub prac konkursowych,

o ile jej tre$¢ jest udokumentowana.

Rozdziat VIII Wadium. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

Wadium

8.1.  Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wniesienia wadium.
8.2.  Zamawiajacy okresla kwotg wadium w wysokosci nie wigkszej niz 3% warto$ci zamdwienia.
8.3.  Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu sktadania ofert i utrzymuje nieprzerwanie do dnia

uptywu terminu zwigzania oferta.
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8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

8.12.

8.13.

8.14.

Jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie zaméwien uzupetniajacych, to okresla kwote
wadium dla warto$ci zamoéwienia podstawowego.

Jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, to moze okresli¢ kwote wadium
odrebnie dla kazdej z czgsci. Zapisy ust. 8.1-8.2 Regulaminu stosuje si¢ odpowiednio.
Wadium moze by¢ wnoszone wedlug wyboru wykonawcy, w jednej Iub kilku nastepujacych
formach:

1) pieniadzu,

2) gwarancjach bankowych,

3) gwarancjach ubezpieczeniowych.

Wadium wnoszone w pienigdzu wplaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
zamawiajacego.

Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktorego oferta

zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium na wniosek wykonawcy ktory wycofat oferte

przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy zwraca wadium niezwlocznie, nie p6zniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia

wystapienia jednej z okolicznosci:

1) uptywu terminu zwigzania oferta;

2) zawarcia umowy w sprawie zamowienia;

3) uniewaznienia postgpowania o udzielenie zaméwienia.

Zamawiajacy, niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia ztozenia wniosku

zwraca wadium wykonawcy:

1) ktory wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;

2) ktorego oferta zostata odrzucona;

3) po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjatkiem wykonawcy, ktorego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza;

4)  po uniewaznieniu postgpowania.

Ztozenie wniosku o zwrot wadium, o ktorym mowa w ust. 8.11 Regulaminu, powoduje

rozwigzanie stosunku prawnego z wykonawcg wraz z utratg przez niego prawa do korzystania

ze srodkow ochrony prawne;.

Zamawiajacy zwraca wadium wniesione w innej formie niz w pieniadzu poprzez ztozenie
gwarantowi lub poreczycielowi oswiadczenia o zwolnieniu wadium.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, a w przypadku wadium wniesionego

w formie gwarancji lub porgczenia, o ktorych mowa w ust. 8.6 pkt 2-3 Regulaminu, wystepuje

odpowiednio do gwaranta lub poreczyciela z zgdaniem zaptaty wadium, jezeli:
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1) wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie ztozyt
wymaganych podmiotowych $rodkow dowodowych lub przedmiotowych s$rodkow
dowodowych, innych dokumentéow lub oswiadczen co spowodowato brak mozliwosci
wybrania oferty ztozonej przez wykonawce jako najkorzystniejszej;

2) wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana:

a) odmoéwil podpisania umowy w sprawie zamdwienia na warunkach okreslonych
w ofercie,

b) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli byto
wymagane;

3) zawarcie umowy w sprawie zamowienia stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po
stronie wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana.

4) Wykonawca, w okoliczno$ciach o ktorych mowa w ust. 14.2 Regulaminu, najp6zniej

w dniu podpisania umowy nie dostarczyt do siedziby Zamawiajacego oryginatu oferty.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

8.15.

8.16.

8.17.
8.18.

8.19.

8.20.

8.21.

8.22.

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o zabezpieczeniu, nalezy przez to rozumiec

zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania Iub nienalezytego wykonania

umowy.

Zabezpieczenie wnosi si¢ przed zawarciem umowy,

Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone, wedtug wyboru wykonawcy, w jednej lub w kilku

nastepujacych formach:

1) pieniadzu;

2) poreczeniach bankowych Iub porgczeniach spotdzielczej kasy oszczednoSciowo-
kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci.
Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy

wskazany przez zamawiajacego.

W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgodg na zaliczenie
kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

W trakcie realizacji umowy wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na jedng
lub kilka form, o ktorych mowa w ust. 8.18 Regulaminu.

Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem cigglo$ci zabezpieczenia i bez

zmnigjszenia jego wysokosSci.
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8.23.  Wysoko$¢ zabezpieczenia ustala si¢ w stosunku procentowym do ceny catkowitej podangj
w ofercie albo maksymalnej warto$ci nominalnej zobowigzania zamawiajacego wynikajacego
z umowy, jezeli w ofercie podano cen¢ jednostkowa lub ceny jednostkowe.

8.24. Zabezpieczenie ustala si¢ w wysokosci nieprzekraczajacej 5% ceny catkowitej podanej
w ofercie albo maksymalnej warto$ci nominalnej zobowigzania zamawiajacego wynikajacego
Z UMOwY.

8.25. W przypadku nieprzedtuzenia lub niewniesienia nowego zabezpieczenia najpozniej na 30 dni
przed uptywem terminu wazno$ci dotychczasowego zabezpieczenia wniesionego w innej
formie niz w pieniadzu, zamawiajacy zmienia forme na zabezpieczenie w pienigdzu, przez
wyplate kwoty z dotychczasowego zabezpieczenia.

8.26. Wyptata, o ktérej mowa w ust. 8.25 Regulaminu, nastepuje nie poézniej niz w ostatnim dniu
waznosci dotychczasowego zabezpieczenia.

8.27. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamowienia
i uznania przez zamawiajacego za nalezycie wykonane.

8.28. Zamawiajacy moze pozostawi¢ na zabezpieczenie roszczen z tytutlu rekojmi za wady lub
gwarancji kwote nie przekraczajaca 30% zabezpieczenia.

8.29. Kwota, o ktorej mowa w ust. 8.28 Regulaminu, jest zwracana nie p6zniej niz w 15. dniu po
uplywie okresu rekojmi za wady lub gwarancji.

8.30. Zamawiajacy moze dokonaé czgsciowego zwrotu zabezpieczenia po wykonaniu czgSci
zamoOwienia.

Rozdziat X Zamoéwienia na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi.

9.1.  Udzielajac zamowien, na ustugi spoleczne i inne szczegdlne ustugi, mozna nie stosowac

przepisow Regulaminu dotyczacych:

1) obowigzku powotania komisji przetargowej;

2) minimalnych terminow sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu
lub terminéw sktadania ofert;

3) obowigzku zgdania dokumentéw jako podmiotowego $rodka dowodowego;

4) przestanek wyboru trybu udzielenia zamédwienia, w przypadku trybu negocjacji.

CZESC II PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA

Rozdziat X  Opis przedmiotu zamdwienia

10.1.

Przedmiot zamowienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wymagania i okolicznosci

mogace mie¢ wpltyw na sporzadzenie oferty.
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10.2.  Przedmiot zamoéwienia opisuje si¢ W sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzglgdniajgc wymagania i okolicznosci
mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

10.3.  Opis przedmiotu zamdwienia nie powinien odnosi¢ si¢ do okreslonego wyrobu lub zrodta lub
znakow towarowych, patentdw, rodzajow lub specyficznego pochodzenia, chyba ze takie
odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamowienia i zostal okreslony zakres
réwnowaznosci.

10.4. Z uwagi na konieczno$¢ ochrony tajemnicy przedsicbiorstwa dopuszcza si¢ mozliwo$é
ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zaméwienia, przy czym wymagane jest przestanie
uzupetnienia wylaczonego opisu przedmiotu zaméwienia do potencjalnego wykonawcy, ktory
zobowiazat si¢ do zachowania poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informacji.

10.5. Do opisu przedmiotu zamowienia, jezeli wynika to z innych przepisow, stosuje si¢ nazwy
i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku Zaméwien, o ktorym mowa w rozporzadzeniu
(WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie
Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pézn. zm.).

Rozdzial XI  Ustalenie wartosci zamoOowienia

11.1.  Podstawowe zasady ustalania wartosci zaméwienia dla dostaw, ushug i robdt budowlanych:

1)  Podstawg ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towarow i ustug (VAT), ustalone z nalezyta starannoscig.

2)  Jezeli przewiduje si¢ udzielenie zamowien uzupetniajacych, to przy ustalaniu wartosci
zamowienia uwzglednia si¢ warto$§¢ zamowien uzupetniajacych.

3) W przypadku udzielania zaméwienia w czeSciach z ktorych kazda stanowi przedmiot
odrgbnego postepowania, lub dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czeSciowych,
warto$cia zamowienia jest faczna wartos$¢ poszczegolnych czesci zamoéwienia.

4)  Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesiace przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg
dostawy lub ushugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia
postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty
budowlane.

5)  Jezeli po ustaleniu warto$ci zamOwienia nastapita zmiana okolicznoéci majacych
wplyw na dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczgciem postepowania dokonuje
zmiany warto$ci zamowienia.

11.2.  Uzupehiajace zasady ustalania warto$ci zamowienia:

1)  Warto$¢ zamdéwienia na roboty budowlane (uwzgledniajgca takze warto$¢ dostaw i

ustug oddanych przez zamawiajgcego do dyspozycji wykonawcy, o ile sg one niezbgdne

do wykonania tych robot budowlanych) ustala si¢ na podstawie:
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2)

3)

4)

5)

a) kosztorysu inwestorskiego, jezeli przedmiotem zamowienia jest wykonanie robdt
budowlanych, lub

b) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot
budowlanych, jezeli przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie
robot budowlanych.

Podstawg ustalenia warto$ci zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajace si¢ lub

podlegajace wznowieniu w okre§lonym czasie, jest:

a) rzeczywista faczna warto$¢ kolejnych zamowien tego samego rodzaju, udzielonych
w ciagu poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym lub roku
obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilo$ci lub warto$ci zamawianych ustug lub
dostaw, ktore moglty wystapi¢ w ciagu 12 miesigcy nastepujacych od udzielenia
pierwszego zamdwienia albo

b) taczna wartos¢ zamowien, ktorych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie
12 miesiecy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

Jezeli zamowienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu

udziela si¢ na czas:

a) nieoznaczony lub ktorych okres obowigzywania nie moze by¢ oznaczony,
warto$cig zamowienia jest warto$¢ miesigczna pomnozona przez 48;

b) oznaczony:

— nie dluzszy niz 12 miesigcy, wartosciag zamowienia jest warto§¢ ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zamoéwienia,

— dhuzszy niz 12 miesiecy, warto$cia zamowienia jest warto§¢ ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zamoéwienia, z uwzglednieniem
rowniez warto$ci koncowej przedmiotu umowy w sprawie zamoOwienia
publicznego.

Podstawa ustalenia warto$ci zamdwienia na ushugi, ktérych tgczna cena nie moze by¢

okreslona, jest:

a) catkowita wartos¢ zamowienia przez caly okres jego realizacji - w przypadku
zamowien udzielanych na okres oznaczony nie dluzszy niz 48 miesigcy;

b) warto$¢ miesigczna zamowienia pomnozona przez 48 - w przypadku zamowien
udzielanych na czas nieoznaczony lub oznaczony dluzszy niz 48 miesigcy.

Jezeli zamowienie obejmuje ushugi:

a) Dbankowe lub inne ustugi finansowe, warto$ciag zamowienia sg oplaty, prowizje,
odsetki i inne podobne $wiadczenia;

b) ubezpieczeniowe, wartoscia zamdéwienia jest nalezna sktadka oraz inne rodzaje

wynagrodzenia;
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€) projektowania, warto$cig zamowienia jest wynagrodzenie, oplaty, prowizje i inne

podobne $wiadczenia.

Rozdziat XII Specyfikacja warunkow zaméwienia (SWZ)

12.1.

12.2.

12.3.

Przepiséw niniejszego rozdzialu mozna nie stosowaé przy udzielaniu zamowienia
sektorowego lub zamowienia na ushugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi lub zamowienia w
dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa, jezeli wartos¢ zamowienia jest nizsza niz 400 000 zt
lub postgpowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, zamowienia z wolnej reki
lub rozeznania cen rynkowych.

Specyfikacja warunkow zamdéwienia (SWZ) zawiera co najmniej:

1)  nazwe (firme) oraz adres zamawiajacego;

2)  tryb udzielenia zamowienia;

3)  opis przedmiotu zamowienia;

4)  termin wykonania zamowienia;

5)  warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spehiania,
przy czym stawianie warunkow udziatlu nie jest obowiazkowe;

6)  wykaz o$wiadczen lub dokumentow, potwierdzajacych spelnianie warunkow udziatu
W postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia;

7)  informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania o§wiadczen i dokumentow, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami;

8)  wymagania dotyczace wadium, jezeli zamawiajacy zada wadium;

9) termin zwigzania ofertg;

10)  miejsce oraz termin sktadania ofert;

11) opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert;

12)  wymagania dotyczace =zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli
zamawiajacy zada zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

13)  projektowane postanowienia umowy W sprawie zamoOwienia, ktore zostana
wprowadzone do umowy w sprawie zamowienia;

14)  pouczenie o s$rodkach ochrony prawnej przystugujagcych wykonawcy w  toku
postgpowania o udzielenie zamowienia.

W przypadku, gdy przepisy Regulaminu nie stanowig inaczej, Specyfikacja warunkéw

zamoOwienia zawiera rowniez:

1) opis czgsci zamodwienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych;

2) maksymalng liczb¢ wykonawcow, z ktorymi zamawiajacy zawrze umowe¢ ramowa, jezeli

zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy ramowe;j;
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12.4.

12.5.

12.6.

3) informacjg¢ o przewidywanych zamowieniach uzupetniajgcych, jezeli zamawiajacy
dopuszcza zaméwienia uzupetniajace.

Specyfikacje warunkow zamdwienia:

1) w trybie przetargu nieograniczonego Zamawiajacy udostgpnia na stronie internetowej
i/lub Platformie zakupowe;j;

2) w trybie przetargu ograniczonego oraz negocjacji Zamawiajacy, wraz z zaproszeniem do
sktadania ofert, przekazuje Wykonawcy lub wskazuje strone internetowa na ktorej jest ona
udostepniona.

Jezeli zamawiajacy nie moze udostepnic¢ specyfikacji warunkéw zaméwienia, jej czesci albo

dokumentéw na stronie internetowej, przekazuje je w sposéb okreslony w ogloszeniu lub

W zaproszeniu.

Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢ tre$§¢ specyfikacji

warunkow zamoéwienia. Dokonang zmiang tre$ci specyfikacji zamawiajacy udostepnia na

stronie internetowej lub w przypadku postepowania w formie elektronicznej — na Platformie
zakupowej, a w przypadku okreslonym w ust. 12.5 Regulaminu — przekazuje zmiang w sposob

okreslony w ogloszeniu lub w zaproszeniu.

Rozdziat XIII Tryby udzielania zaméwien

Przetarg nieograniczony

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

W trybie przetargu nieograniczonego — w odpowiedzi na publiczne ogloszenie o zamowieniu

— oferty moga sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy.

Ogloszenie, o ktorym mowa w ust. 13.1, zamieszcza si¢ na stronie internetowej lub Platformie

zakupowej, a zawiera co najmniej:

1) okreslenie przedmiotu zamowienia;

2) termin wykonania zamowienia;

3) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania,
przy czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe;

4) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

5) miejsce i termin sktadania ofert;

6) informacje na temat sposobu uzyskania specyfikacji warunkow zamowienia.

Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na

przygotowanie i ztozenie oferty, z tym ze termin ten nie moze by¢ krotszy niz:

1) 7 dni od dnia ogloszenia, w przypadku dostaw lub ustug,

2) 14 dni od dnia ogloszenia, w przypadku robot budowlanych.

Wykonawca sktada wraz z oferta o$wiadczenie, o ktérym mowa w ust. 6.13 Regulaminu,

w zakresie wskazanym przez Zamawiajacego w ogloszeniu o zamowieniu lub w specyfikacji

warunkow zamowienia. Informacje zawarte w oswiadczeniu stanowia wstgpne potwierdzenie,
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ze wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postgpowaniu. Jezeli
zamawiajacy zada dokumentéow potwierdzajacych spelnianie warunkoéw  udziatu

w postepowaniu wykonawca przedktada roéwniez te dokumenty.

Przetarg ograniczony

13.5.

13.6.

13.7.

13.8.

13.9.

13.10.

Przetarg ograniczony to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktorym, w odpowiedzi na publiczne
ogloszenie o zamoéwieniu, wykonawcy skladaja wnioski o dopuszczenie do udzialu
W postepowaniu, a oferty moga sktada¢ wytacznie wykonawcy zaproszeni do sktadania ofert.
Ogloszenie, o ktorym mowa w ust. 13.5, zamieszcza si¢ na stronie internetowej lub Platformie
zakupowej, a zawiera co najmniej:

1) okreslenie przedmiotu zamowienia;

2) termin wykonania zamowienia;

3) warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania,
przy czym stawianie warunkow udziatlu nie jest obowiazkowe;

4) liczbe wykonawcow, ktorzy zostang zaproszeni do sktadania ofert;

5) sposob kwalifikacji wykonawcow;

6) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

7) miejsce i termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;

Termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w przetargu ograniczonym nie moze

by¢ krotszy niz 7 dni od dnia ogloszenia.

Wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udzialu w przetargu ograniczonym wykonawca sktada

o$wiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu, o ktorym mowa w ust. 6.13

Regulaminu, a jezeli zamawiajacy zada dokumentoéw potwierdzajacych spetnianie warunkow,

réwniez te dokumenty.

Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert tylko tych wykonawcow, ktorzy speiniajg warunki

udzialu w postepowaniu, w liczbie okre§lonej w ogloszeniu zapewniajacej konkurencje, nie

mniejszej niz 2 i nie wigkszej niz 5.

1) jezeli liczba wykonawcow, ktorzy spelniaja warunki udzialu w postepowaniu, jest
wigksza niz okre$lona w ogloszeniu, to zamawiajacy zaprasza do skladania ofert
wykonawcow, ktorzy otrzymali najwyzsza oceng spetniania tych warunkow;

2) jezeli liczba wykonawcow, ktorzy spetniaja warunki udzialu w postepowaniu, jest
mniejsza niz okreslona w ogloszeniu o zamoéwieniu, to zamawiajacy zaprasza do
sktadania ofert wszystkich wykonawcow spekniajacych te warunki chyba, ze mniej niz 2
— w tym przypadku moze uniewazni¢ postgpowanie.

Wraz z zaproszeniem do skladania ofert Zamawiajacy przekazuje specyfikacje warunkow

zamoOwienia lub wskazuje strong internetowg na ktorej jest ona udostgpniona. Przepisow

ust. 12.2 pkt 51 6 Regulaminu nie stosuje si¢.

Strona |27



Regulamin udzielania zaméwien w Zakladzie Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w Katach Wroctawskich

13.11. Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbgdnego na
przygotowanie i ztozenie oferty, z tym ze termin ten nie moze by¢ krotszy niz:
1) 7 dni od dnia zaproszenia do sktadania ofert, w przypadku dostaw lub ustug,

2) 14 dni od dnia zaproszenia do sktadania ofert, w przypadku robdt budowlanych.
Negocjacje

13.12. Prowadzenie postgpowania w trybie negocjacji wymaga uzyskania uprzedniej zgody
Kierownika Zamawiajacego. Wniosek na wybor trybu nalezy sporzadzi¢ wedlug wzoru
zataczonego do Regulaminu (druk WN).

13.13. Negocjacje to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym po publicznym ogloszeniu o zamowieniu
na stronie internetowej lub Platformie zakupowej zamawiajacy zaprasza wykonawcow
dopuszczonych do udzialu w postepowaniu do negocjacji, a nastepnie zaprasza ich do
sktadania ofert.

13.14. Ogloszenie, o ktorym mowa w ust. 13.13, zamieszcza si¢ na stronie internetowej lub
Platformie zakupowej, a zawiera co najmnie;j:

1) okreslenie przedmiotu zamowienia;

2) termin wykonania zamowienia;

3) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spelniania,
przy czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe;

4) sposob kwalifikacji wykonawcow;

5) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

6) miejsce i termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;

13.15. Termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu nie moze by¢ krotszy
niz 7 dni od dnia ogloszenia.

13.16. Zamawiajacy moze dodatkowo zaprosi¢ do negocjacji wybranych przez siebie Wykonawcow
sposrod tych, ktérzy funkcjonuja na rynku jako Wykonawcy o okreslonej jakosci,
w szczegolno$ci — sg na prowadzonej przez Zamawiajacego — LiScie Kwalifikowanych
Wykonawcow 1 potwierdza spelnienie warunkow udziatu w postgpowaniu.

13.17. Zamawiajacy zaprasza do negocjacji co najmniej 2 wykonawcow 1 nie wigcej niz
5 wykonawcdow, sposrod tych wykonawcow, ktorzy ztozyli wnioski o dopuszczenie do udziatu
w negocjacjach i spetniajg warunki udziatu w postgpowaniu.

13.18. Zamawiajacy prowadzi negocjacje (druk AN) do momentu, gdy jest w stanie okresli¢, w
wyniku poréwnania rozwigzan proponowanych przez wykonawcow, rozwigzanie lub
rozwigzania najbardziej speliajgce jego potrzeby. O zakonczeniu negocjacji zamawiajacy
niezwlocznie informuje uczestniczacych w nim wykonawcow.

13.19. Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert wszystkich wykonawcow, ktorych zaprosit do

negocjacji.
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13.20. Zamawiajacy moze przed zaproszeniem do skladania ofert dokona¢ zmiany wymagan
bedacych przedmiotem negocjacji informujgc o tym wszystkich zaproszonych do sktadania
ofert wykonawcow.

13.21. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert Zamawiajacy przekazuje specyfikacje warunkow
zamowienia lub wskazuje stron¢ internetowa na ktorej jest ona dostgpna. Przepisow ust. 12.2
pkt 5 i 6 Regulaminu nie stosuje sig.

13.22. Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert:

1) 7 dni od dnia zaproszenia do sktadania ofert, w przypadku dostaw lub ustug,
2) 14 dni od dnia zaproszenia do sktadania ofert, w przypadku robot budowlanych.
3) dowolny, jezeli wszyscy wykonawcy, ktorzy zostang zaproszeni do sktadania ofert,

wyrazili na to zgodg.
Zapytanie ofertowe

13.23. Prowadzenie postgpowania w trybie zapytania ofertowego wymaga uzyskania uprzedniej
zgody Kierownika Zamawiajacego. Wniosek na wybdr trybu nalezy sporzadzi¢ wedlug wzoru
zataczonego do Regulaminu (druk WN).

13.24. Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym — zgodnie z zatwierdzonym
wnioskiem — po publicznym ogloszeniu na stronie internetowej, Platformie zakupowej lub
zaproszeniu do postgpowania o udzielenie zamoéwienia, wykonawcy skladajg oferty,
a Zamawiajacy wybiera sposrod nich najkorzystniejszg oferte.

13.25. Ogloszenie lub zaproszenie, o ktorym mowa w ust. 13.24, zawiera co najmniej:

1) okreslenie przedmiotu zamowienia;

2) termin wykonania zamowienia;

3) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania,
przy czym stawianie warunkow udziatlu nie jest obowiazkowe;

4) kryteria oceny ofert i ich znaczenie, jezeli cena nie jest jedynym kryterium oceny ofert;

5) miejsce i termin sktadania ofert.

13.26. Termin sktadania ofert wraz z ceng nie moze by¢ krotszy niz 3 dni od dnia ogloszenia lub
zaproszenia.

13.27. Zapytanie ofertowe, jezeli zamawiajacy wybiera form¢ zaproszenia, kieruje si¢ za pomoca
srodkéow komunikacji elektronicznej lub pisemnie, do nie mniej niz 3 potencjalnych
wykonawcow $wiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci dostawy, ustugi
lub roboty budowlane bgdace przedmiotem zamdwienia.

13.28. W przypadku postgpowania przeprowadzanego w trybie zapytania ofertowego w formie

ogloszenia, ogloszenie zamieszcza si¢ na stronie internetowej lub Platformie zakupowe;.
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13.29.

13.30.
13.31.

13.32.

Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte sposrod ztozonych ofert zawierajacych ceng
i inne elementy oferty podlegajace ocenie — konczac tym samym postgpowanie — lub zaprasza
do negocjacji wybranych przez siebie wykonawcow sposrod tych, ktorzy:
1) ztozyli oferte i najbardziej spetniajg wymagania Zamawiajacego, lub

2) sana prowadzonej przez Zamawiajacego — Liscie Kwalifikowanych Wykonawcow.

Wszczynajac negocjacje, ztozone oferty traktowane sg jako oferty wstepne.

Zamawiajacy prowadzi negocjacje (druk AN) do momentu, gdy jest w stanie okreslic,
w wyniku poréwnania rozwigzan proponowanych przez wykonawcow, rozwigzanie lub

rozwigzania najbardziej spetniajace jego potrzeby oraz oczekiwania ekonomiczne.
Po zakonczeniu negocjacji, Zamawiajacy wzywa Wykonawcéw do zlozenia ofert, ktore

traktowane sa jako oferty ostateczne. Oferta ostateczna nie moze by¢ mniej korzystna pod

rygorem odrzucenia od oferty wstepne;j.

Zamowienie z wolnej reki

13.338.

13.34.

13.35.

Prowadzenie postgpowania w trybie zamoéwienia z wolnej reki wymaga uzyskania uprzedniej
zgody Kierownika Zamawiajacego. Zgoda Kierownika Zamawiajacego nie jest wymagana
w przypadku kiedy Zamawiajacy ma podpisang umowg ramowg. Wniosek na wybor trybu,
wraz z uzasadnieniem faktycznym sporzadzonym przez zapotrzebowujgcego, nalezy
sporzadzi¢ wedlug wzoru zatgczonego do Regulaminu (druk WN). Przepiséw dotyczacych
powotania Komisji przetargowej nie stosuje sig.
Zamoéwienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamdwienia o warto$¢ zamoOwienia nie
przekraczajacej kwoty 50 000 zt, w ktorym zamawiajacy udziela zaméwienia po negocjacjach
tylko z jednym wykonawca. Negocjacje moga by¢ prowadzone w formie wymiany
korespondencji, za pomoca srodkow komunikacji elektronicznej, na platformie zakupowej lub
poprzez spotkania z przedstawicielami Wykonawcy w siedzibie Zamawiajgcego.
Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia z wolnej reki, jezeli warto$¢ zamowienia przekracza
kwote 50 000 zt, wytacznie w przypadku, jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych
okolicznosci:
1) zamawiajacy zawart umowe¢ ramowa;
2) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego, przetargu

ograniczonego, negocjacji lub zapytania ofertowego w formie ogloszenia:

a) nie wptynat zaden wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, lub

b) nie zostaly ztozone zadne oferty lub wptynety tylko oferty podlegajace odrzuceniu,

lub
€) wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni z postgpowania, lub

d) wszyscy wykonawcy nie spetnili warunkéw udziatu w postepowaniu
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— a pierwotne warunki zamowienia nie zostaty w istotny sposob zmienione;

3) zamoéwienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego

z nastepujacych powodow:

a) celem zamoOwienia jest stworzenie lub nabycie niepowtarzalnego dzieta sztuki lub

wykonania artystycznego,

b)  zpowodu braku konkurencji ze wzgledow technicznych,

c) przedmiot zamdwienia jest objety ochrong praw wylacznych, w tym praw

wlasnosci intelektualnej;

4)  ze wzgledu na wyjatkowsa sytuacje wymagane jest niezwloczne wykonanie zamowienia;

5) w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamowienia podstawowego,

dotychczasowemu wykonawcy ustug lub rob6t budowlanych, zaméwienia polegajacego

na powtdrzeniu podobnych ustug lub robo6t budowlanych;

6) w przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy zamowienia podstawowego,

zamowienia na dodatkowe dostawy, ktoérych celem jest czeSciowa wymiana

dostarczonych produktow lub instalacji albo zwiekszenie biezacych dostaw lub

rozbudowa istniejacych instalacji;

7) przedmiotem zamdwienia sg dostawy na korzystnych warunkach w zwigzku z likwidacja

dziatalno$ci innego podmiotu, postgpowaniem egzekucyjnym albo upadtosciowym,;

8) mozliwe jest udzielenie zamowienia po cenie nizszej od cen rynkowych.
Rozeznanie cen rynkowych

13.36.

Prowadzenie postgpowania w trybie rozeznania cen rynkowych nie wymaga uzyskania

uprzedniej zgody Kierownika Zamawiajacego. Przepisow dotyczacych powotania Komisji

przetargowej nie stosuje sie.

13.37.

Rozeznanie cen rynkowych to tryb udzielenia zamowienia o warto$¢ zamowienia nie

przekraczajacej kwoty 20 000 zi, w ktorym zamawiajacy udziela zamoéwienia, wybierajac

wykonawce na podstawie rozméw telefonicznych z wybranymi Wykonawcami, na podstawie

ofert dostepnych przez internet, ofert przestanych e-mailem lub poczta do Zamawiajacego lub

ofert zaczerpnigtych z Listy Kwalifikowanych Wykonawcow.
13.38.

Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejsza sposrod posiadanych ofert konczac tym samym

postepowanie i sktada zamoéwienie w formie pisemnego zlecenia, ktére jest zatwierdzane

przez Kierownika Zamawiajacego.
Aukcje/licytacje

13.39. Aukcje/licytacje moga by¢  przeprowadzone wg  zasad  okreslonych
organizatoroOw/wlascicieli danego portalu organizujacego konkretng aukcje/licytacje.
13.40.
rynkowych.
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CZESCIII PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA

Rozdziat XIV Wybor najkorzystniejszej oferty

Oferta

14.1.

14.2.

14.3.
14.4.

14.5.

14.6.

14.7.

14.8.

Oferte sktada si¢ w zalezno$ci od wyboru Zamawiajacego:
1) w formie pisemne;j lub
2) w formie elektronicznej lub w postaci elektroniczne;j

a) poprzez strong internetowa Platformy zakupowe;j, lub

b)  w wiadomosci e-mail,

—zuwzglednieniem ust. 14.2 Regulaminu.
Jezeli Zamawiajacy nie wymaga, aby w terminie sktadania, oferta w formie elektronicznej lub
w postaci elektronicznej, byla podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, o ktorym mowa w ustawie z dnia 6 sierpnia
2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2020 r. poz. 322, 695, 875, 1517 i 2320), to
wykonawca sktada podpisang oferte (w formie elektronicznej lub pisemnej) najp6zniej w dniu
podpisania umowy, pod rygorem odrzucenia jego oferty i — jezeli bylo zgdane — zatrzymania
wadium.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami zamawiajacego okreslonymi w dokumentach
zamowienia
Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.
Do uplywu terminu sktadania ofert wykonawca moze wycofac oferte.
Otwarcie ofert nastgpuje niezwtocznie po uplywie terminu sktadania ofert, nie pdzniej niz
nastgpnego dnia po dniu, w ktorym uptynat termin sktadania ofert.
Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwo$¢ zlozenia oferty czgsciowej, jezeli przedmiot
zamoOwienia jest podzielny. W przypadku dopuszczenia do sktadania ofert cze$ciowych
Zamawiajacy okresla maksymalng liczbe czesci zamowienia, na ktore oferty czgsciowe moze

ztozy¢ jeden wykonawca.

Termin zwiazania oferta

14.9.

14.10.

14.11.

Zamawiajacy okresla w dokumentach zamowienia termin zwigzania oferta przez wskazanie
daty.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedluzy¢ termin zwigzania
oferta.

Wykonawca moze odméwi¢ wyrazenia zgody na wniosek Zamawiajacego na zwigzanie oferty

w nowym terminie. W takim przypadku Zamawiajacy odrzuca oferte.
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14.12. Odmowa wyrazenia zgody przedluzenia terminu zwigzania oferta, nie powoduje utraty
wadium.

14.13. Jezeli Zamawiajacy zadal wniesienia wadium, to zgoda wykonawcy na przedluzenie okresu
zwigzania oferta jest dopuszczalna tylko z jednoczesnym przedluzeniem okresu waznosci
wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres
zwigzania oferta.

14.14. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.
Wyjasnienia dotyczace zloZzonych ofert; zasady poprawiania ofert przez zamawiajacego

14.15. W toku badania i oceny ofert mozna zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert, oSwiadczen i dokumentow.
14.16. Zamawiajacy poprawia w ofercie:
1) omyiki pisarskie,
2) omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamowienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty
- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
14.17. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 14.15 pkt 3 Regulaminu, Zamawiajacy wyznacza
wykonawcy odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawieniec w ofercie omytki lub
zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje si¢ za

wyrazenie zgody na poprawienie omytki.
Wyjasnienia dotyczace ceny wskazanej w ofercie

14.18. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czgsci sktadowe, wydaja si¢ razaco niskie
w stosunku do przedmiotu zamoéwienia lub budzg watpliwosci zamawiajacego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w dokumentach zamowienia lub wynikajacymi z odrebnych przepisow, zamawiajacy moze
zada¢ od wykonawcy wyjasnien, w tym zlozenia dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub
kosztu, lub ich istotnych czgséci sktadowych.

14.19. W przypadku gdy cena catkowita oferty ztozonej w terminie jest nizsza o co najmniej 30% od:
1) warto$ci zamowienia powigkszonej o nalezny podatek od towaréow i ustug, ustalonej

przed wszczeciem postepowania lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich zlozonych
ofert niepodlegajacych odrzuceniu, zamawiajacy zwraca si¢ o udzielenie wyjasnien, o
ktorych mowa w ust. 14.17 Regulaminu, chyba Ze rozbieznos¢ wynika z okolicznosci

oczywistych, ktore nie wymagajg wyjasnienia;
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14.20.

14.21.

14.22.

2) warto$ci zamowienia powigkszonej o nalezny podatek od towaréw i ushug,
zaktualizowanej z uwzglednieniem okolicznosci, ktére nastapity po wszczeciu
postepowania, w szczegdlnosci istotnej zmiany cen rynkowych, zamawiajacy moze
zwrécic si¢ o udzielenie wyjasnien, o ktorych mowa w ust. 14.17 Regulaminu.

Wyjasnienia, o ktorych mowa w ust. 14.17 Regulaminu, moga dotyczy¢ w szczegdlnosci:

1) zarzadzania procesem produkcji, $wiadczonych ustug lub metody budowy;

2) wybranych rozwigzan technicznych, wyjatkowo korzystnych warunkéw dostaw, ustug
albo zwigzanych z realizacja robdt budowlanych;

3) oryginalno$ci dostaw, ustug lub rob6t budowlanych oferowanych przez wykonawce;

5) zgodno$ci z prawem w rozumieniu przepisOw o postepowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej;

6) zgodno$ci z przepisami z zakresu prawa pracy 1 zabezpieczenia spolecznego,
obowigzujacymi w miejscu, w ktorym realizowane jest zamowienie;

7) zgodnosci z przepisami z zakresu ochrony srodowiska;

8) wypelniania obowigzkoéw zwigzanych z powierzeniem wykonania czeSci zamdwienia
podwykonawcy.

Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na

wykonawcy.

Odrzuceniu, jako oferta z razaco niskg ceng lub kosztem, podlega oferta wykonawcy, ktory nie

udzielil wyjasnien w wyznaczonym terminie, lub jezeli ztozone wyjasnienia lub dowody nie

uzasadniajg podanej w ofercie ceny lub kosztu.

Odrzucenie oferty

14.23.

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
1) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;
2) zostata ztozona przez wykonawce:
a) podlegajacego wykluczeniu z postgpowania, lub
b) niespeniajacego warunkow udziatu w postepowaniu, lub
c) ktory nie ztozylt w przewidzianym terminie o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust.
6.13 Regulaminu, lub podmiotowych $rodkow dowodowych, potwierdzajacych brak
podstaw wykluczenia lub spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, lub
przedmiotowych §rodkéw dowodowych, lub innych dokumentow lub o§wiadczen;
3) jest niezgodna z przepisami ustawy;
4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

5) jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamowienia;
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6)

7)
8)
9
10)

11)

12)
13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposob zgodny z wymaganiami technicznymi
oraz organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert w sposéb wymagany przez
zamawiajacego;

zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

zawiera razgco niska cen¢ lub koszt w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;

zostata zlozona przez wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert;

zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu niemozliwe do poprawienia w sposdb
opisany w ust. 14.15 Regulaminu;

wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowal poprawienie omytki, o ktorej
mowa w ust. 14.15 pkt 3 Regulaminu;

wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;
wykonawca nie wyrazil pisemnej zgody na wybor jego oferty po uptywie terminu
zwigzania oferta;

wykonawca nie wnidst wadium, lub wnidst w sposéb nieprawidlowy lub nie utrzymywat
wadium nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania oferta lub ztozyl wniosek o zwrot
wadium w przypadku odrzucenia jego oferty;

oferta wariantowa nie zostata ztozona lub nie spetnia minimalnych wymagan okre§lonych
przez zamawiajacego, w przypadku gdy zamawiajacy wymagat jej ztozenia;

jej przyjecie naruszatoby bezpieczenstwo publiczne Iub istotny interes bezpieczenstwa
panstwa, a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna zagwarantowa¢ w inny sposob;
obejmuje ona urzadzenia informatyczne lub oprogramowanie wskazane w rekomendacji,
o ktérej mowa w art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie
cyberbezpieczenstwa (Dz. U. poz. 1560), stwierdzajacej ich negatywny wplyw na
bezpieczenstwo publiczne lub bezpieczenstwo narodowe;

zostata zlozona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentéw
niezbednych do realizacji zamdwienia dostepnych na miejscu u zamawiajacego, w
przypadku gdy zamawiajacy tego wymagatl w dokumentach zaméwienia.

Wykonawca, najpdzniej w dniu podpisania umowy, w okolicznosciach o ktorych mowa
wust. 14.2 Regulaminu nie dostarczyl do siedziby Zamawiajacego oferty w formie

pisemne;j.

Najkorzystniejsza oferta

14.24.

14.25.

14.26.

Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza ofert¢ na podstawie kryteriow oceny ofert

okreslonych w dokumentach zamowienia.

Najkorzystniejsza oferta moze zosta¢ wybrana na podstawie:

1)
2)

kryteriow jako$ciowych oraz ceny lub kosztu;

ceny lub kosztu.

Kryteriami jako$ciowymi moga by¢ w szczegdlnosci kryteria odnoszace si¢ do:
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14.27.

14.28.

14.29.

14.30.

14.31.

14.32.

1) jakoS$ci, w tym do parametréw technicznych, wlasciwosci estetycznych i funkcjonalnych
takich jak dostgpnos¢ dla os6b niepelnosprawnych lub uwzglednianie potrzeb
uzytkownikow;

2) aspektow spotecznych, w tym integracji zawodowe;j i spotecznej osob, o ktoérych mowa
w art. 94 ust. 1 ustawy Pzp;

3) aspektow srodowiskowych, w tym efektywnosci energetycznej przedmiotu zamdwienia;

4) aspektow innowacyjnych;

5) organizacji, kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia 0sob wyznaczonych do realizacji
zamowienia, jezeli moga one mie¢ znaczacy wptyw na jako$¢ wykonania zamowienia;

6) serwisu posprzedaznego, pomocy technicznej, warunkéw dostawy takich jak termin,
sposob lub czas dostawy, oraz okresu realizacji.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert

przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy

wybiera sposrod tych ofert oferte, ktora otrzymata najwyzsza ocene w kryterium o najwyzszej
wadze.

Jezeli oferty otrzymaly takg samag ocen¢ w kryterium o najwyzsze] wadze, zamawiajacy

wybiera oferte z najnizsza ceng lub najnizszym kosztem.

Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposéob, o ktérym mowa w ust. 14.27 Regulaminu,

zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ziozyli te oferty, do zlozenia w terminie

okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych zawierajacych nowa ceng lub koszt.

Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest

cena lub koszt, nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze

zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, zamawiajacy wzywa wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert
dodatkowych zawierajacych nowa cene lub koszt.

Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga oferowa¢ cen lub kosztow wyzszych niz

zaoferowane w uprzednio zlozonych przez nich ofertach.

Informacj¢ o wyniku postgpowania upublicznia si¢ w taki sposob, w jaki zostato

upublicznione postgpowanie.

Zakonczenie postepowania

14.33.

14.34.

14.35.

Postgpowanie o udzielenie zamowienia konczy si¢ zawarciem umowy w sprawie zamowienia
albo uniewaznieniem postgpowania.

Uniewaznienie postgpowania nastgpuje na podstawie decyzji Kierownika Zamawiajgcego.
Uniewaznienie postepowania moze nastgpi¢ bez podania przyczyn.

Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od

zawarcia umowy Ww sprawie zamoOwienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia
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nalezytego wykonania umowy, zamawiajacy moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert
sposrod ofert pozostalych w postgpowaniu wykonawcoéw oraz wybra¢ najkorzystniejsza oferte

albo uniewazni¢ postgpowanie. Ostateczng decyzje podejmuje Kierownik Zamawiajacego.

Rozdziat XV Dokumentowanie postepowan

15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

15.5.

W trakcie prowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia zamawiajacy sporzadza
pisemny protokol postepowania o udzielenie zamoéwienia, zwany dalej ,,protokotem”, ktory
zawiera co najmnie;j:

1) informacj¢ o trybie udzielenia zamowienia;

2) okreslenie przedmiotu zamowienia;

3) informacje o wykonawcach oraz ceny ofert i inne istotne elementy ofert;

4) wskazanie wybranej oferty.

W przypadku postgpowan prowadzonych w formie elektronicznej za posrednictwem
platformy zakupowej nie jest wymagane sporzadzanie protokotu w formie pisemnej. Protokot
z postepowania w takim przypadku stanowi wydruk raportu z platformy zakupowe;j.

Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski oraz inne dokumenty
i informacje sktadane przez zamawiajacego i wykonawcow w trakcie postepowania oraz
umowa w sprawie zamowienia stanowig zataczniki do protokotu.

Zamawiajacy przechowuje protokoél wraz z zatacznikami przez okres 5 lat od dnia
zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, w sposOéb gwarantujacy jego
nienaruszalno$¢.

Zamawiajacy zwraca wykonawcom, ktorych oferty nie zostaly wybrane, zlozone przez nich
plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy komputerowe oraz inne podobne

materiaty. Zwrotu dokonuje si¢ na wniosek wykonawcy.

Rozdziat XVI Umowy

16.1.

16.2.

Do uméw w sprawach zamowien stosuje si¢ przepisy Regulaminu, jezeli przepisy ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny. (Dz. U. z 2019 r. poz. 1145 i 1495), nie stanowig
inaczej.

Zakazane sg istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze konieczno$¢ wprowadzenia takich
zmian wynika z okolicznosci, ktore trudno byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy lub
zmiany te sg korzystne dla zamawiajacego lub zmiany te zostata przewidziana w ogloszeniu

o zamOwieniu lub dokumentach zamowienia.

Umowa ramowa
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16.3.

16.4.

16.5.

16.6.

16.7.

Umowa ramowa jest umowa zawarta mi¢dzy zamawiajagcym, a jednym lub wigksza liczba
wykonawcow, ktorej celem jest ustalenie warunkow dotyczacych zamowien, jakie moga
zosta¢ udzielone w danym okresie, w szczegdlnosci cen oraz przewidywanych ilosci.
Zamawiajacy moze zawrze¢ Umowe¢ ramowa po przeprowadzeniu postgpowania w trybie
przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego, negocjacji lub zapytania ofertowego
w formie ogloszenia.

Jezeli zamawiajacy dopuszcza zawarcie umowy ramowej z wiecej niz jednym wykonawca,
okresla w ogloszeniu maksymalng liczbe wykonawcow, z ktérymi zawrze umowe ramowa.
Jezeli zamawiajacy zawart umowe ramowa, to moze udzieli¢ zamdéwienia, ktorego przedmiot
jest objety umowa ramowa, w trybie zamoéwienia z wolnej reki.

Umowe ramowa zawiera si¢ na okres nie dluzszy niz 3 lata, z tym ze ze wzgledu na przedmiot
zamOwienia lub szczeg6lny interes zamawiajacego umowa taka moze by¢ zawarta na okres

do 5 lat.

CZESCIV  SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

Rozdziat XVII Srodki ochrony prawne;

17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

17.5.

17.6.

17.7.

17.8.

Srodki ochrony prawnej przyshiguja wykonawcom, a takze innym osobom, jezeli ich interes
prawny w uzyskaniu zamoéwienia doznal lub moze dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia
przez zamawiajacego przepisow Regulaminu.

Wobec czynnosci podjetych przez Zamawiajacego w toku postgpowania oraz w przypadku
zaniechania przez Zamawiajacego czynnosci, do ktorej jest obowigzany na podstawie
Regulaminu, mozna wnie$¢ pisemny protest do Kierownika Zamawiajacego.

Protest wnosi si¢ w terminie 3 dni od dnia, w ktérym wykonawca powzigt lub mogl powzigc
wiadomo$¢ o okoliczno$ciach stanowiacych podstawe jego wniesienia, z zastrzezeniem, ze
protest dotyczacy postanowien specyfikacji warunkow zamoéwienia wnosi si¢ nie pozniej niz
3 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Protest uwaza si¢ za wniesiony z chwilg, gdy
doszedt on do zamawiajgcego w taki sposob, ze mogt zapoznad si¢ z jego trescia.

Whiesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

Zamawiajacy odrzuca protest wniesiony po terminie lub wniesiony przez podmiot
nieuprawniony.

Protest powinien wskazywaé oprotestowana czynnos$¢ lub zaniechanie zamawiajacego, a takze
zawiera¢ zadanie, zwigzle przytoczenie zarzutéw oraz okolicznos$ci faktycznych i prawnych
uzasadniajgcych wniesienie protestu.

W przypadku postgpowan zgodnych z Regulaminem wniesienie protestu nie przerywa biegu
zwigzania oferta.

Protest ostatecznie rozstrzyga Kierownik Zamawiajacego.
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CZESCIV WYKAZ DRUKOW

WN - Whiosek o zatwierdzenie postepowania w sprawie udzielenia zamowienia.
KO - Whiosek o powotanie Komisji Przetargowe;.
ZP-1 - Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 3.6
Regulaminu.
AN - Arkusz negocjacyjny.
Opracowal Krzysztof Blachut listopad 2020
Imig i Nazwisko data podpis
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Whiosek o zatwierdzenie trybu postepowania WN
w sprawie udzielenia zamowienia

Whniosek dotyczy postgpowan przeprowadzanych w trybie
—negocjacji (ust. 13.12 Regulaminu);
............................................................. —zapytania ofertowego w formie ogloszenia lub zaproszenia
(Wnioskujacy) (ust. 13.23 Regulaminu);
-zamoOwienia z wolnej reki (ust. 13.33 Regulaminu)

Przedmiot zaméwienia: dostawa / ustuga / robota budowlana®

Okreslenie przedmiotu zamoéwienia (poda¢ miejsce w planie)

1. Szacunkowa wartos¢ zamoOwienia

2. Proponowany tryb postepowania:

3. Uzasadnienie faktyczne proponowanego trybu (wypelnia osoba zapotrzebowujgca lub zalgcza do
whniosku):

Katy Wroctawskie, dn. .........................
Podpis wnioskujacego

Kierownik Zamawiajgcego

zatwierdzam tryb postgpowania
nie zatwierdzam trybu postgpowania

Katy Wroctawskie ,.............coooeviinin.

niepotrzebne skresli¢



Zaktad Gospodarki
Komunalnej Sp. z o.0. Whiosek o powotanie komisji przetargowe;j KO
w Katach Wroctawskich

(Wnioskujacy)

1.  Przedmiot zaméwienia: dostawa / ustuga / robota budowlana®

Okreélenie przedmiotu zamdéwienia (poda¢ miejsce w planie)

2. Proponowany sktad Komisji przetargowej:

1) — przewodniczacy komisji
2) - sekretarz
3) — cztonek komisji

Katy Wroctawskie, dn. ...........ocooociiis
podpis wnioskujacego

Kierownik Zamawiajacego
zatwierdzam tryb postgpowania

nie zatwierdzam trybu postgpowania

Katy Wroctawskie, dn. ...,

niepotrzebne skresli¢



Zaktad Gospodarki
Komunalnej Sp. z o.0.
w Katach Wroctawskich

Os$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, 7P 1
o ktorych mowa w ust. 3.6 Regulaminu. -

[Zamawiajacy]

Nazwa zadania:

kierownika zamawiajacego

pracownika zamawiajacego, ktoremu kierownik zamawiajacego powierzyt wykonanie zastrzezonych dla
siebie czynnosci

cztonka komisji przetargowej

biegtego

innej osoby wykonujacej czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia

Imi¢ (imiona): ...................

Nazwisko: ...l

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania o$wiadczam, ze:

1) nie uczestnicze w spotce zadnego wykonawcy jako wspolnik spotki,

2) nie posiadam co najmniej 10% udzialow lub akcji u zadnego wykonawcy,

3) nie pehie funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika
U zadnego wykonawcy,

4) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia W linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepca prawnym lub czionkami organdéw
zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych u zadnego wykonawcy ubiegajacego si¢ o udzielenie

zaméwienia.
Katy Wroctawskie, dnia ....................
(podpis)
W zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktéorej mowa w pkt ................... I podlegam wylaczeniu
Z niniejszego postgpowania.
.................................. ,dnia
(podpis)

! Wymieni¢ pkt od 1 do 4, jezeli dotyczy.



Zaktad Gospodarki

Komunalnej Sp. z 0.0. ARKUSZ NEGOCJACYJNY AN
w Katach Wroctawskich
1 Zamawiajacy: Zaklad Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w Katach Wroclawskich
" | Adres: ul. 1 Maja 26 B, 55-080 Katy Wroclawskie

Negocjujacy ze strony Zamawiajacego (imi¢ i nazwisko):

2. | Nazwa i adres Wykonawcy:
Negocjujacy ze strony Wykonawcy (imig i nazwisko):

3 Nazwa przedsigwzi¢cia (zamowienia):

4 Przedmiot negocjacji (np. cena, termin, spos6b wykonania):

5 Wynik negocjacji:

Podpisy os6b negocjujacych

ze strony Zamawiajacego ze strony Wykonawcy
e e L e
2 e et 2 e
B e B e

Kierownik Zamawiajacego
zatwierdzam wynik negocjacji

nie zatwierdzam wyniku negocjacji

Katy Wroctawskie, dn. ............cccooiiiiiiin






